
 
 
 

 
Zum 15.4.2010 suchen wir zur Verstärkung unseres Teams einen 

 
PR-Profi (m/w) 

 (Vollzeitstelle, befristet auf ein halbes Jahr). 
 

Ihre Aufgaben 
Sie betreuen verantwortlich Presse- und PR-Projekte, vom ersten Kundenkontakt bis 
zur abschließenden Dokumentation. Sie planen und koordinieren die Prozesse innerhalb 
des Teams sowie mit freien Mitarbeitern und sichern die Qualität der Abläufe und Re-
sultate. Sie verfassen Anschreiben und Pressetexte, erstellen Verteiler und übernehmen 
die Kommunikation mit den Kunden ebenso wie mit den Medienvertretern.  
 
Ihr Profil 
Sie haben bereits PR-Projekte konzipiert und realisiert und verfügen über gute Medien-
kontakte. Die deutsche Sprache beherrschen Sie perfekt, das Englische sicher in Wort 
und Schrift, weitere Fremdsprachenkenntnisse sind wünschenswert. Das Verfassen von 
Presse- und Marketingtexten gehört für Sie ebenso zum Handwerkszeug wie professio-
nelle Internetrecherche und die Beherrschung aller gängigen Office-Anwendungen. Sie 
sind belastbar und gewährleisten jederzeit die Einhaltung vereinbarter Termine. Wenn 
Sie Erfahrungen mit Filmprojekten gemacht haben, über HTML-Kenntnisse verfügen 
oder im Umgang mit cobra Adress PLUS geübt sind, geben sie dies bitte ebenfalls in 
Ihrer Bewerbung an. 
 
Bitte bewerben Sie sich (mit Angabe einer Gehaltsvorstellung) per E-Mail an 
voigt@literaturtest.de. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 


