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Hersteller/Herstellerin  
 
Die Deutsche Universität für Weiterbildung sucht befristet als Elternzeitvertretung eine Herstellerin oder einen 
Hersteller zur Steuerung und Überwachung aller Prozesse, die zur Erstellung der Druckvorlagen unserer 
Studienhefte erforderlich sind.  

 
Ihre Aufgaben  
Sie betreuen die Herstellung unserer Studienmaterialien in enger Abstimmung mit der Programmplanung und 
den Studiengangleitungen. Dazu gehört die Koordination aller Produktionsschritte vom Manuskripteingang bis 
zum Druck-PDF. Sie überwachen intern und extern die Termine, sorgen für das fristgerechte Erscheinen der 
Studienhefte und sichern die technische Qualität unserer Produkte.  

 
Ihr Profil  
Sie haben ein Hochschulstudium der Verlagsherstellung oder eine einschlägige Ausbildung mit Erfolg 
abgeschlossen und können idealerweise einige Jahre Berufserfahrung im Bereich Herstellung nachweisen. Sie 
kennen sich im Bereich strukturierter Daten aus und sind idealerweise mit der Software FrameMaker vertraut. 
Sie haben Routine in der Bildbearbeitung und Grafikumsetzung sowie im Umgang mit den entsprechenden 
Programmen und sind sicher im Umgang mit gängigen MS-Office-Programmen. Persönlich zeichnen Sie sich 
durch hohes Planungs- und Organisationsvermögen, eine effiziente Arbeitsweise auch unter Zeitdruck, 
Verantwortungsbewusstsein und ein hohes Maß an Selbstständigkeit aus. Teamfähigkeit und Engagement 
gehören genauso zu Ihrem Profil wie Kreativität und ein geschultes gestalterisches Auge.  

 
Details  
Die Stelle ist als Elternzeitvertretung auf die Dauer von einem Jahr befristet. Der Stellenantritt ist zum August 
2010 vorgesehen. Die Vergütung ist abhängig von Ihrer Qualifikation und Ihren bisherigen beruflichen 
Erfahrungen.  

 
Bewerbung  
Bewerbungen mit Ihren aussagekräftigen Unterlagen senden Sie bitte per E-Mail an Dr. Roswitha Grassl 
(roswitha.grassl@duw-berlin.de, Tel. 030 2000 306-150). 

 
Für nähere Informationen kontaktieren Sie bitte:  
 
Dr. Roswitha Grassl  
Leiterin Programmentwicklung  
E-Mail: roswitha.grassl@duw-berlin.de  

 
Wir freuen uns auf Sie!  
Die Deutsche Universität für Weiterbildung (DUW) mit Sitz in Berlin ist die erste private staatlich anerkannte 
Weiterbildungsuniversität in Deutschland. Die DUW bietet wissenschaftliche Weiterbildung für Berufstätige mit 
erstem Studienabschluss. Das Fernstudienangebot der staatlich anerkannten Weiterbildungsuniversität 
umfasst Masterstudiengänge in den Departments Wirtschaft und Management, Bildung, Gesundheit und 
Kommunikation sowie weiterbildende Zertifikatsprogramme. Das flexible Blended-Learning-Studiensystem und 
die individuelle Betreuung ermöglichen es DUW-Studierenden, das Studium mit Familie und Beruf zu 
vereinbaren. Gesellschafter der DUW sind die Freie Universität Berlin und die Stuttgarter Klett Gruppe. Als 
Public-Private-Partnership steht die DUW für wissenschaftliche Qualität, Arbeitsmarktnähe und 
Dienstleistungsorientierung. 


