
Bei der Stiftung Literaturhaus München ist die Stelle
(Vollzeit, 40 Std./Woche) der Kaufmännischen
Leitung ab sofort zu besetzen.

Der Verantwortungsbereich umfasst insbesondere 
folgende Aufgaben:

·  Rechnungswesen, Controlling und Finanzplanung
·  Verwaltung der öffentlichen und privaten Zuschüsse
·  Personalverwaltung
·  Organisation des Geschäftsbetriebs
·  Betreuung der Stiftungsgremien

Wir erwarten nach Möglichkeit ein abgeschlossenes
Studium der BWL, mehrere Jahre Berufserfahrung,
Fremdsprachenkenntnisse Englisch, sicherer Umgang
mit Microsoft Office und Buchführungsprogrammen,
Flexibilität bei den Arbeitszeiten.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf,
Zeugnissen und Tätigkeitsnachweisen an:

Stiftung Literaturhaus
Salvatorplatz 1, 80333 München
z. Hd. des Geschäftsführers
Dr. Reinhard G. Wittmann
oder via E-Mail an: RWittmann@literaturhaus-muenchen.de
Informationen zum Literaturhaus unter 
www.literaturhaus-muenchen.de

LiteraturhausMünchen


