
Für die Abteilung Vertrieb des Philipp Reclam jun. Verlags suchen
wir möglichst zum 1.7.2008 für eine Vollzeitstelle (35 Wochen-
stunden) eine/n

MITARBE ITER / IN  Innendienst

Neben Büroorganisation und der Beratung unserer Buchhandels-
kunden am Telefon ist auch die systematische Pflege bibliogra-
phischer Daten in verschiedenen Datenbanken ein wichtiger
Bestandteil Ihrer Arbeit.

Natürlich wünschen wir uns von Ihnen Engagement, Flexibilität
und Begeisterungsfähigkeit für unser Programm. Sie sollten auch
einen Sinn für Struktur und Genauigkeit besitzen, Erfahrungen
mit dem Buchhandel haben und Microsoft Office mühelos
beherrschen.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen
(frühestmöglicher Eintrittstermin).

Philipp Reclam jun. Verlag GmbH
Anja Krauß
Siemensstraße 32  |  71254 Ditzingen
a.krauss@reclam.de

Viel mehr als Klassiker in Gelb.


